@ Komunitni Centrum
o @ Pohybovych Aktivit

Kontaktni osoba :
Alena Kopcova
E-mail: info@centrumpohybovychaktivit.cz
Tel.: +420 724 050 955

ONLINE PRIHLASENIi NA AKCI A PLATBA

V tomto dokumentu najdete nékolik jednoduchych kroku, které je potfeba zvladnout k
vyfizeni pfihlasky na akce nami poradané. Pfihlasovani v online centru Komunitniho Centra
Pohybovych Aktivit probiha podle podobnych principd, jako kdyz nakupujete v e-shopu.
Nejprve se v naSem centru zaregistrujete a poté pracujete s U€astniky (vlastni osobou popf.
vasimi détmi).

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE

Podivejte se na stranky https://centrumpohybovychaktivit.iddm.cz/prihlaseni.

V jednoduchém formulafi pro registraci — novy ucet - vyplrite svuj platny email, heslo, které
si vymyslite, jméno a pfijmeni. Poté vam na vas email pfijde zprava s tzv. validacnim
odkazem — tim potvrdite, Ze dana adresa je skute¢né vase. Nyni jste jiz zaregistrovani v
nasem online centru a mlzete pokracovat v dalSich krocich.

KROK 2 - ZADANi NOVYCH UCASTNIKU
Kliknutim na tlagitko ,novy ucastnik“ mizete do nasi databaze zapsat osobu.
KROK 3 - VYBER AKCE PRO PRIHLASENI

V menu vyberte polozku Akce. Zobrazi se vam prehled vSech program(, na které je mozné
se pfihlasit online. Vybér mizete zuzit pomoci filtrl v pravé €asti obrazovky (podle zaméfeni,
dne ¢&i mista konani). Kliknutim na pole s krouzkem se zobrazi detailni informace o ném. Pod
témito informacemi najdete prehled vSech ucastnikli spojenych s vasim uctem — staci pouze
kliknout na tlacitko pro pfihlaSeni u nékterého z nich.

KROK 4 — PRIHLASKA

Nyni uz zadavate PREDBEZNOU piihlasku na akci. Vyberte prosim platbu za celou akci.
Dale vyberte, zda bude vase dité po skoneni akce odchazet samostatné nebo v doprovodu
(plati pro déti). Vyplite odpovidajici typ Skoly (v pfipadé, budete-li u€astnikem akce dité).

V pfipadé pfihlaSeni na akci dospélého ucastnika vyplrite nestudujici. V dal$im kroku se
zobrazi osobni a kontaktni udaje, které prosim aktualizujte. Nékteré jsou povinné, jiné
mohou byt nepfistupné (nepotfebujeme je). Zavisi to na typu Skoly a véku ucastnika a také
typu Cinnosti, na kterou se hlasite. V dalSim kroku vas prosime o udéleni souhlasu se
zpracovanim udaju, jsou-li potfebné a také o potvrzeni seznameni s podminkami ucasti.
Kliknutim na tlagitko ,pfihlasit* odeslete celou pfihlasku do naseho systému. Na uvodni
obrazovce (menu ,uvod®) najdete pfehled vSech takto zadanych pfihlasSek a také stavu jejich
uhrad.


https://centrumpohybovychaktivit.iddm.cz/prihlaseni

Vezméte prosim na védomi, Zze proces online prihlasovani zaklada pouze predbéznou
prihlasku, kterou musime nasledné potvrdit. Po potvrzeni prihlasky dostanete emailem
informaci o jejim schvaleni a také o vygenerovani prihlasky ke stazeni a podepsani.
Prihlasku si stahnete z vaseho klientského G¢tu. Spolu s ni obdrzite také pokyny k
platbé. Uhradu proved'te prosim vyhradné bezhotovostné na Géet Komunitniho Centra
Pohybovych Aktivit. Je bezpodmineéné nutné dodrzet spravny variabilni symbol — v
opacném pripadé nebude platba sparovana s vasi pfrihlaskou a budeme vas povazovat
za dluzniky!

Prihlaska je nastavena pro vSechny vékové kategorie, prosime z vasi strany o
vyplnéni udaju odpovidajici vaSemu véku.



